OGLOSZENIE O KONKURSIE NA STANOWISKO
GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Miejsko-Gminnego Oérodka Pomocy Spolecznej w Sompolnie

Miejsce wykonywania pracy: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej, ul. Gimnazjalna 9.
62-610 Sompolno

Wymiar czasu pracy: pelny wymiar

Do gléwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo migdzy innymi:

» prowadzenie rachunkowosci jednostki;

» wykonywanie dyspozycji $rodkami finansowymi:

» dokonywanie wstepnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym:

» dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych:

» sporzadzanie list plac, rozliczanie podatkow i skladek na ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne
i inne:

» przygotowywanie planow finansowych i biezaca kontrola ich wykonania:

» sporzadzanie obowiazujacych sprawozdan finansowych i statystycznych;

» koordynacja zagadnien finansowych jednostki i nadzér nad prawidlowoscia ich wykonania:

» dokonywanie wstepnego rachunku ekonomicznego podejmowanych dziatan. prowadzenie
analizy budzetu jednostki. proponowanie optymalnych metod i sposobow pozyskiwania
dochodow i wydatkowania srodkéw pienigznych.

Wymagania konieczne:

» obywatelstwo panstwa cztonkowskiego UE:
» pelna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;
» posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku:
» niekaralnos¢:
- w rozumieniu art.45 ust.2 pkt 3 ustawy z dnia 30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych
(Dz.U. z 2005 r. Nr 249, poz.2104 ze zm.) oraz
- za przestgpstwa popelnione umysinie,
- dyscyplinarna.
- zakazem pelnienia funkcji ksiggowego zwiazanych z zarzadzaniem srodkami publicznymi,
- wobec kandydata nie toczy si¢ postepowanie dyscyplinarne i karne:
» wyksztalcenie:
- wyzsze — ekonomiczne lub ekonomiczne studia podyplomowe i co najmniej 3-letnig
praktyke w ksiggowosci,
- $rednie, policealne lub pomaturalne ekonomiczne i co najmniej 6-letnia prakiyka w
ksiggowosci.

Wymagania dodatkowe:

» do$wiadczenie zawodowe w instytucjach samorzadowych:

» znajomosé regulacji prawnych z zakresu: administracji samorzadowej, rachunkowosci.
finansow publicznych, prawa podatkowego, prawa zamowien publicznych. prawa pracy.
przepiséw o ochronie tajemnicy panstwowej i stuzbowej. ochronie danych osobowych;

» specjalistyczne kursy z zakresu rachunkowosei:

» dobra obsluga komputera w zakresie MS Office. Internetu oraz znajomosc programow
ksiggowych i programu Platnik:

» umiejetnos¢ analitycznego myslenia;

» bardzo dobre umieje¢tnoscei organizacyjne:



rzetelnosé. sumiennosé, skrupulatnos$c, uczeiwosc, odpowiedzialnos¢:

dyskrecja w kontaktach zewnetrznych odnosnie realizowanych zadan sluzbowych:
inicjatywa i umiejgtnos¢ podejmowania szybkich decyzji:

odpornos¢ na stres:

» samodzielno§¢. systematycznosc, bezkonfliktowosé. komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w
zespole.

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

» zyciorys (CV) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny:

» kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo i ukonczenie 18 roku zycia:

» kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie:

» kopie dokumentow potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji:

» kopie $wiadectw pracy dokumentujacych staz pracy (lub zaéwiadczenie o zatrudnieniu W
przypadku kontynuacji zatrudnienia):

» oéwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie oraz za
przestgpstwa przeciwko mieniu. przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dzialalnosci
instytucji  panstwowych oraz samorzadu terytorialnego. przeciwko wiarygodnosci
dokumentoéw lub za przestgpstwo karne skarbowe lub kopia aktualnego Zapytania 0
udzielenie informacji o osobie” z Krajowego Rejestru Karnego:

» oéwiadczenie kandydata. ze nie byl karany dyscyplinarnie. nie byl karany zakazem pelnienia
funkcji ksiggowego zwigzanych z zarzadzaniem $rodkami publicznymi oraz nie toczy si¢
wobec niego postgpowanie dyscyplinarne i karne;

» o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystania z pelni praw
publicznych;

» o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy zgodnie z ustawyg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r.
Nr 101, poz.926 ze zm.) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowisko glownego
ksiggowego.
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Oferty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko glownego ksiggowego”

nalezy skladaé¢ do dnia 10 kwietnia 2009 r. na adres: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej ul. Gimnazjalna 9, 62-610 Sompolno (pok. nr 1).

Dokumenty. ktore wplyna do MGOPS po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Konkurs przeprowadzi Komisja konkursowa powolana przez p.o. Kierownika Miejsko-
Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sompolnie.

O terminie i miejscu przeprowadzenia postgpowania konkursowego kandydaci zostana
poinformowani indywidualnie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej oraz na tablicach ogloszen w MGOPS i Urzedzie Miejskim.




