OGLOSZENIE O KONKURSIE NA STANOWISKO
GLOWNEGO KSIEGOWEGO

Miejsko-Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Sompolnie

Miejsce wykonywania pracy: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spolecene), ul, Gimnazjalna 9,

62-610 Sompolno

Wymiar czasu pracy: pelny wymiar

Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo migdzy innymi:
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prowadzenic rachunkowosei jednostki;

wykonywanie dyspozyeji srodkami finansowymi;

dokonywanie wstepnej kontroli zgodnoscl operacji gospodarczych i finansowych 2 planem
finansowym;

dokonywanie wstepne) kontroli kompletnosci i rzetelnogei dokumentaw dotyezaeyveh operac
gospodarczyveh i finansaowych:

sporzgdzanie list plac. rozliczaniec podatkow 1 sktadek na vbezpicczenie spolecine, adrowotne
i inne:

preyveotowywanie plandw linansowyech 1 biezgea kontrola ich wykonania;

sporzgdzanie obowigzujacych sprawozdan finansowych 1 stalystyeenyeh;

koordynacja zagadnien finansowych jednostki 1 nad=zér nad prawidlowodcig ich wykonania;
dokonywanic wstepnego rachunku ekonomicznego podejmowanych deiakan, prowadzenie
analizy budZetu jednostki. proponowanie optymalnych metod 1 sposobiw pozyskiwania
dochoddw 1 wydatkowania srodkdow pienieznyvch.

Wymagania konieczne:
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obvwatelstwo panstwa czlonkowskiego UE;
pelna zdolnesé do czynnodel prawnych oraz korzystianie z pelni praw publicanych;

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;
nickaralnosc:

- w rozumieniu art.45 ust.2 pkt 3 ustawy z dma 30 czerwea 2005 r. o finansach publicznych
(Dz.L. 722005 r. Nr 249, poz.2104 ze zm.) oraz

- za przestepstwa popelnione umyslnie,

- dyscyplinarna,

- zakazem pelnienia funkcji ksiggowego zwigzanych z zarzgdzaniem Srodkami publicznymi,

- wobece kandydata nie toczy si¢ postepowanie dvscyplinarne 1 karme;

wyksztalcenie:

- wyzsze — ukonczone ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wy2sze studia
zawodowe. uzupelnizjace ekonomiczne studia magisterskic lub ekonomiczne studia
podyplomowe i co najmniej 3-letnig prakiyke w ksiggowosci,

- srednie, policealne lub pomaturalne ekonomiczne 1 co najmniej 6-letnia prakiyka w
ksiggowosci.

Wymagania dodatkowe:
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doswiadczenie zawodowe w instytucjach samorzadowych:

znajomosé regulac)i prawnveh 7z zakresu: administracji samorzadowe), rachunkowosci,
finansow publicznych, prawa podatkowego. prawa zamowien publicznyeh, prawa pracy,
przepisow o ochronie tajemnicy panstwowej i sluzbowej, ochronie danych osobawych;
specjalistyczne kursy z zakresu rachunkowoser;

dobra obsluga komputera w zakresie MS Office, Internefu oraz zgomosé programow
ksiggowvch 1 programu Platnik;

umiejetnosé analitycznego myslenia;



» bardze dobre umigjginosci organizacyjne:

» rzetelnosé. sumiennoss, skrupulatnose. uczciwosé, odpowiedzialnosd:

= dyskrecja w kontaktach zewngtrznych odnosnie realizowanych zadan stuzhowych,

» Inicjatywa 1 umigjetnosé podejmowania szybkich decvzji;

» odpornosc na stres;

» samodzielnodé, systematyeznosé, bezkonfliktowosE, komunikalywnosc, umigjglnose pracy w
zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

» yeciorys (C'V) z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, list motywacyjny:

» kopia dokumentu potwierdzajacego obywatelstwo i ukonezenie 18 roku zycia;

» kopie dokumentow potwierdzajacych posiadane wyksztalcenie;

» kopie dokumentow potwierdzajgcych posiadanic dodatkowych kwalifikacji:

» kopie $wiadectw pracy dokumentujacych staz pracy (lub zaswiadczenic o zalrudnieniv w
przypadku kontynuacji zatrudnienia);

» o$wiadczenie kandydata o nickaralnosci za przestgpstwa popelnione umysinie oraz za
przestepstwa przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, preeciwko dzialalnosc
instytucji  panstwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko  wiarygodnosci
dokumentdw lub za preestepsiwo karne skarbowe lub kopia aktualnego Zapyviama o
udzielenie informacii o osobie™ z Krajowego Rejestru Karnego:

» piéwiaderenie kandydata, ze nie byl karany dyscyplinarnie. nic byl karany zakazem pelnienia
funkeji ksiegpowepo zwigzanveh = rarzadzaniem Srodkami publicznymi oraz nie toczy sig
wobes niego postgpowanie dyscypliname i karne;

» oswiadcrenic o pelne] zdolnodci do czynnosci prawnvch oraz koreystania 2 pelni praw
publicznych;

» oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danveh osobowych sawartych w oofercie
pracy zpodnie z ustawsyg = dnia 29.08.1%97 r. o ochronie danych osobawych (Dz. Ll z 2002
MNr 101, poz.926 ze zm.) w celu przeprowadzenia konkursu na stanowiske gléwnego
ksiggowego,

Oferty w zaklejonej kopercie z dopiskiem ,Konkurs na stanowisko gliwnego ksiggowego™
nalezy sklada¢ do dnia 27 pazdziernika 2008 r. na adres: Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy
Spolecznej ul, Gimnazjalna 9, 62-610 Sompolno (pok. nr 4).

Dokumenty, kiére wplyng do MGOPS po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.,

Konkurs przeprowadzi Komisja konkursowa powolana przez p.o. Kierownika Miejsko-Gminnego
Oérodka Pomocy Spoleczne] w Sompolnie.

() terminie i miejscu przeprowadzenia posigpowania  konkursowego kandydaci  zostang
poinformowani indywidualnie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszezona na stronie internetowe] Biuletvou Informacii
Publiczne) oraz na tablicach oglosze w MGOPS 1 Urzgdzie Miejskim,




