RI1Z.271.2.2014 Zatacznik nr 1 do SIWZ

1. Przedmiotem zamoéwienia jest bankowa obsluga budzetu Gminy
Sompolno i jej instytucji kultury obejmujaca nastepujace podlegle
gminie jednostki organizacyjne:

1) Urzad Miejski w Sompolnie,
2) Zesp6t Szkolno-Przedszkolnego Nr 1 w Sompolnie,
3) Zesp6t Szkolno-Przedszkolnego Nr 2 w Lubstowie,
4) Zespo6t Szkot Nr 3 w Makolnie,
5) Miejsko Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sompolnie
oraz nastgpujace instytucje kultury, dla ktéorych Gmina Sompolno jest

organizatorem:

1) Miejsko Gminny Osrodek Kultury w Sompolnie,

2) Miejsko Gminna Biblioteka Publiczna w Sompolnie.

Jednostki dalej wspdlnie zwane s3 ,,Zamawiajagcym” lub ,,podmioty
biorace udziat w postepowaniu”

Jednostki dalej wspdlnie zwane sg ,,Zamawiajgcym” lub ,podmioty
biorace udziat w postepowaniu”

2. Nazwa 1 kod przedmiotu zamowienia wg Wspdlnego Stownika Zamowien
(CPV):
66.11.00.00-4 ustugi bankowe
66.11.20.00-8 ustugi depozytowe

3. Przedmiot zaméwienia obejmuje wykonywanie czynnosci i §wiadczenie
ushug:

1) Otwarcie 1 prowadzenie rachunku biezacego budzetu Gminy Sompolno, na ktérym

2)

3)

gromadzone sg dochody (w tym wypracowane na rachunkach bankowych jednostek

budzetowych) i przychody budzetu i z ktérego uruchamiana sg srodki na wydatki dla

jednostek budzetowych, dokonywane sg wydatki i rozchody budzetu Gminy;

Otwarcie 1 prowadzenie rachunkow podmiotéw biorgcych udziat w zaméwieniu dla
obstugi ich planow finansowych oraz projektéw realizowanych przy wspotudziale
srodkoéw z Unii Europejskiej 1 innych zrodet zagranicznych, takze walutowych (o ile
zajdzie taka konieczno$¢ po stronie Zamawiajagcego — dotychczas Zamawiajacy nie
praktykowat rachunkow walutowych);

Otwarcie 1 prowadzenie rachunkéw pomocniczych podmiotéw biorgcych udziat w
zamowieniu w liczbie niezbednej do prowadzenia prawidlowej gospodarki finansowej,
przy czym koszty zwigzane z prowadzeniem rachunkow podmiotéw biorgcych udziat
w zamowieniu ustalone w wyniku niniejszego postgpowania, beda optacane ze
srodkow zaplanowanych w planach finansowych podmiotow biorgcych udziat w
postepowanius;.

4) Zorganizowanie 1 prowadzenie punktu kasowego 1 wykonywanie ushugi polegajacej na

kompleksowej obsludze kasowej Urzedu Miejskiego w Sompolnie 1 pozostatych
podmiotow bioragcych udzial w zamoéwieniu przez Wykonawce w siedzibie 1 w
godzinach pracy Urzgedu Miejskiego w Sompolnie w liczbie jednego okienka



kasowego, w ktorym Bank bedzie przyjmowal wplaty gotowkowe od klientow
Zamawiajgcego z tytutlu podatkow, opfat i innych nalezno$ci Gminy oraz zapewni
mozliwos¢ bezposredniej wyplaty gotowki (bez pobierania od kontrahentow
Zamawiajacego zadnych oplat 1 prowizji);

5) Przyyjmowania w jednej placowce banku Wykonawcy (tj. oddziat, filia, punkt obstugi
klientow, bankowy punkt operacyjny) potozonej w granicach administracyjnych
miasta Sompolno wptat dokonywanych przez osoby trzecie na rachunki podmiotow
bioragcych udziat w zamowieniu z tytutu dochoddéw naleznych, bez pobierania zadnych
oplat 1 prowizji. Czynno$ci punktu kasowego na rzecz obrotow Zamawiajacego (W
tym instytucji kultury) Wykonawca zobowigzany jest zapewnic¢ takze w tej placowce;

6) Prowadzenia wirtualnej konsolidacji sald kont wskazanych przez Zamawiajacego w
celu lokowania nadwyzek srodkdw na koniec dnia operacyjnego;

7) Realizowania operacji bankowych, w szczegdlnosci przelewow krajowych
(elektronicznych 1 papierowych — w przypadku przerw technicznych) oraz wptat 1
wyplat gotowkowych z rachunkéw podmiotow bioracych udziat w zamoéwieniu w
trybach (co najmniej zwyklym) i1 systemach (co najmniej ELIXIR, sporadycznie
SORBET);

8) Realizowania zlecen statych;

9) Przyyjmowania $rodkow finansowych na lokaty terminowe dostepne jak dla firm i
korporacji przez bank Wykonawcy;

10) Zapewnienia dostgpu do systemu bankowosci elektronicznej oraz jego serwisowanie;

11) Generowania 1 przekazywania wyciggdw bankowych, jako zestawienia operacji
przeprowadzonych na poszczegolnych rachunkach bankowych;

12) Obstuge platnosci masowych;

13) Przyjmowanie wplat zamknigtych;

14) Realizowanie transakcji platniczych z wykorzystaniem czekow tradycyjnych lub
roOwnowaznych wystawionych przez Zamawiajacego w formie elektronicznej
sktadanych za posrednictwem systemu bankowosci elektronicznej lub na podstawie
dyspozycji wypflaty;

15) Zerowania sald rachunku Zamawiajacego w ostatnim dniu operacyjnym roku zgodnie
z jego dyspozycja petng co do salda lub tylko do odsetek;

16) Oprocentowania srodkow na rachunkach bankowych.

Dodatkowe wymagania
Przy otwieraniu i1 prowadzeniu rachunkéw dla Zamawiajagcego Wykonawca musi zapewnic,
aby:

1) rachunki podmiotow biorgcych udzial w zamowieniu beda otwierane przez osoby
uprawnione ze strony podmiotéw biorgcych udzial w zamowieniu, w zaleznos$ci od
biezacych potrzeb, niezwlocznie w terminie do 5 dni roboczych od dnia zgloszenia
Wykonawcy takiej potrzeby, bez koniecznos$ci opuszczania granic administracyjnych
Miasta Sompolno lub w placowce banku Wykonawcy (tj. oddziat, filia, punkt obstugi
klientow, bankowy punkt operacyjny) potozonej w granicach miasta Sompolno, czy
tez bezposrednio w punkcie kasowym Wykonawcy zlokalizowanym w siedzibie
Urzedu Miejskiego w Sompolnie;

2) koszty zwigzane z prowadzeniem rachunkow podmiotéw biorgcych udziat w
zamoéwieniu ustalone w wyniku niniejszego postepowania, byly oplacane ze srodkoéw
zaplanowanych w planach finansowych podmiotow biorgcych udzial w postgpowaniu

3) istniata mozliwos$¢ automatycznej identyfikacji zrédet dochodow, poprzez okreslenie
nazwy kontrahenta, tytutu platnosci, daty dokonania wptaty przez kontrahenta za
posrednictwem poczty lub innych sposobow wptat, daty ksiegowania wplaty



kontrahenta, kwoty wplaty lub innych parametréw uzgodnionych pomiedzy
Zamawiajacym a Wykonawcg. Zakres informacji nie bedzie wykraczal poza dostgpny
w systemie rozliczen migdzybankowych;

4) realizowal wyplaty zgodnie ze zlozonymi dyspozycjami osob uprawnionych do
danego rachunku do wysokosci srodkéw znajdujacych si¢ na rachunku;

5) kazdorazowo po dokonaniu platnosci (kazdego dnia roboczego) system zapewnit
dostep do danych o wyptacie srodkdéw (wszystkie informacje, jakie beda umieszczone
na przelewie), niezbednych do przeprowadzenia ksiggowan zrealizowanych wyptat,
zgodnie z zasadami ewidencji ksiggowej obowigzujacej w jednostke samorzadu
terytorialnego;

6) wskazane przez upowaznione osoby rachunki podmiotéw biorgcych udziat w
zamOéwieniu w ostatnim dniu operacyjnym roku kalendarzowego, po przeprowadzeniu
wszystkich rozliczen 1 po naliczeniu odsetek zostaly wyzerowane zgodnie z
dyspozycja ztozong przez Zamawiajacego,

7) $rodki zgromadzone na rachunkach ztotowych podlegaty oprocentowaniu opartym na
WIBD 1 M obowigzujacy w ostatnim dniu miesigca poprzedzajagcego miesigca
naliczania odsetek pomnozony przez staly wskaznik Banku z oferty. Odsetki winny
by¢ dopisywane w okresach miesiecznych, przy czym Zamawiajacy miatby
mozliwos¢ zlozenia dyspozycji w zakresie wskazania innego rachunku na potrzeby
dopisania odsetek;

8) srodki zgromadzone na rachunkach walutowych podlegaly oprocentowaniu, przy
czym Wykonawca nie moze zaoferowa¢ oprocentowania mniej korzystnego niz
oprocentowanie rachunkow walutowych, jakie oferuje klientom korporacyjnym. (W
przypadku koniecznosci otwarcia 1 prowadzenia takiego rachunku -  Obecnie
Zamawiajacy nie posiada 1 nie posiadat rachunkoéw walutowych, ale nie wyklucza
takiej koniecznosci).

Zamawiajacy obecnie dla obstugi budzetu gminy 1 dla operacji objetych planem finansowym

Urzedu Miejskiego w Sompolnie prowadzi jeden wspolny rachunek bankowy. Jednak w

przypadku zajscia konieczno$ci rozdzielenia tych operacji, np. z przyczyn organizacyjnych u

Zamawiajacego lub z uwagi na wymogi prawa lub programow finansowych Zamawiajacego

Bank zapewni:

1) Otwarcie 1 prowadzenie (obok rachunku glownego budzetu) rachunku gléwnego
dochodow Urzedu Miejskiego w Sompolnie, na ktéorym gromadzone beda dochody
budzetu Gminy Sompolno nie objete planami finansowymi pozostalych jednostek
budzetowych Gminy w ten sposob, ze na koniec kazdego dnia operacyjnego bez
odrebnego zlecenia nastapi przeniesienie salda z rachunku dochodéw na rachunek gtowny
budzetu

2) Otwarcie 1 prowadzenie rachunku gtéwnego wydatkow Urzedu Miejskiego w Sompolnie,
ktory dla realizacji operacji obcigzeniowych bedzie automatycznie (bez odrgbnego
zlecenia Zamawiajacego) zasilany przez Wykonawce z rachunku biezacego budzetu
Gminy kwotg rdwnowazng uznaniu, w ten sposob aby nie dopusci¢ do wystapienia salda
debetowego w tym rachunku w dany dniu.

W zakres kompleksowej 1 bezkosztowe] obslugi kasowej Wykonawca musi zapewnic
realizowanie wptat na rachunki Zamawiajacego oraz wyptat gotowkowych zrachunkow
Zamawiajacego. Zawiera si¢ w tym rowniez wyplaty w formie czekow elektronicznych.
Wymieniona ustuga obejmuje, w szczegdlnosci:

1) Przyjmowanie bez prowizji i optat w pomieszczeniu kasowym Urzgdu Miejskiego w
Sompolnie przy ul. 11 Listopada 15 obcych 1 wlasnych wptat gotowkowych z tytulu



podatkow optat 1 pozostatych naleznosci budzetowych oraz przekazywanie ich na
wiasciwe rachunki bankowe Zamawiajacego.

2) Przyyjmowanie bez prowizji 1 oplat, wplat gotowkowych dokonywanych przez
inkasentéw naleznosci gminnych (powotanych uchwatg Rady Miejskiej w Sompolnie 1
ich pracownikow (w przypadku gdy inkasentem jest podmiot nie bedacy osobag
fizyczng — obecnie Przedsigebiorstwo Uslug Komunalnych sp. z 0.0.), przez poborce
gminy zatrudnionego w Urzedzie Miejskim w Sompolnie, sporadycznie przez innych
pracownikoOw Zamawiajacego,

3) Wyptlaty §wiadczen socjalnych poprzez zakladanie bez prowizji i optat darmowych
kont (moga by¢ techniczne) lub rownowazne rozwigzanie dla §wiadczeniobiorcow
$wiadczen, stypendidw lub innych zobowigzan  Zamawiajacego osobom nie
posiadajagcym wilasnego rachunku bankowego w celu dokonania tym osobom wypftat
gotowki, przy czym osoba ta nie moze zosta¢ obcigzona zadnymi kosztami przez
Wykonawce ani za utrzymanie tego konta, ani za przeprowadzenie rozliczenia
zwigzanego z wyptatg gotowki.

4) Wypfaty diet zwigzanych z zarzagdzonymi wyborami,

5) dokonywanie innych wyplat na rzecz Kontrahentow Zamawiajacego z rachunkow
Zamawiajacego w formie gotdéwkowej] w sposob uzgodniony miedzy stronami;
(obecnie Zamawiajacy dokonuje sporadycznych wyplat na rzecz pracownikow,
drobnych kontrahentow, druhéw OSP).

6) Dokonywanie wptat na rzecz Zamawiajacego 1 wyplat na rzecz Kontrahentow
Zamawiajacego bedzie zwolnione z oplat 1 prowizji. Zamawiajacy nie dopuszcza
pobierania jakichkolwiek optat od os6b wptacajacych na rachunki Zamawiajacego;

7) Przyjmowanie wplat za podatki gminne przez Wykonawce - Bank przy uzyciu
formatow wptat 1 przelewow wilasciwych dla organu podatkowego;

8) Dla kazdego rodzaju podatku lub innej naleznosci wypetiany bedzie oddzielny druk
wplaty.

9) Wykonawca zobowigzany bedzie do przyjmowania wptat od kontrahentow rowniez
przy uzyciu kodu kreskowego znajdujacego si¢ na dokumencie (system finansowo —
ksiegowy stwarza mozliwos¢, ale procedura dotychczas nie stosowana przez
Zamawiajacego; pierwsze dokumenty (decyzje w sprawach podatkowych) opatrzone
kodem kreskowym mozliwe do zastosowania przez Zamawiajacego najwczesniej |
kwartat 2015 roku);

10) wykonywanie innych czynno$ci objetych umowa.

11) przyjmowanie poza kolejnoscig - $rednio raz w miesigcu wplat zamknigetych (w
bezpiecznych kopertach z dolaczong specyfikacja z oznaczeniem osoby
odpowiedzialnej za przygotowanie wptaty) w wysokosci od 2-12 ty$§ ztotych w bilonie
(lub placéwka) z opcja najdalej jeden dzien plus;

12) Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ $§wiadczenia przez Wykonawce - Bank innych
ushug bankowych nie wymienionych w Ogloszeniu w ramach tzw. wilasnej
dziatalno$ci gospodarczej w pomieszczeniu kasowym w budynku Urzedu Miejskiego
w Sompolnie, lecz ustugi te nie moga kolidowa¢ z ustugami wskazanymi przez
Zamawiajacego.

Zamawiajacy wymaga, aby stanowisko kasowe bylo czynne w dniach pracy Urzedu

Miejskiego w Sompolnie tj.: poniedziatek — do piatku od godziny 8" do godziny 15"

Wykonawca zobowigzany jest do $wiadczenia ustug w punkcie kasowym (lub
agencyjnym) zlokalizowanym w pomieszczeniu oznaczonym numerem 4 na rzucie
parteru Urzedu Miejskiego w Sompolnie, w zwigzku z tym zobowigzuje si¢ do:
= instalacji lokalnej sieci komputerowej wraz z UPS;



= wyposazenia zajetej powierzchni w sposoéb zapewniajacy sprawng obsluge
interesantoOw 1 bezpieczng praceg kasjera.
= wyposazenia punktu kasowego w terminal umozliwiajacy zaplate gminnym
podatnikom podatkow karta platnicza, przy czym zaptata bedzie uznana za
dokonang z dniem obcigzenia rachunku bankowego podatnika (w przypadku
podjecia przez Rade Miejska w Sompolnie stosownej uchwatly z art. 61a § 1
ordynacji podatkowej)
= urzadzenia punktu kasowego w terminie do 60 dni od daty podpisania umowy na
obstuge bankowa.
W/w punkt musi funkcjonowaé¢ do konca obowigzywania umowy na obstuge bankowas.
Optaty za uzytkowanie wyzej wymienionego oraz Warunki lokalowe na utworzenie punktu
kasowego w budynku Urzedu Miejskiego w Sompolnie beda przedmiotem odrgbnej umowy
najmu - wzOor umowy najmu — okresla Zatacznik Nr 9.

W zakresie placowki bankowej

Zamawiajacy wymaga przyjmowania w jednej placowce banku Wykonawcy (tj. oddzial, filia,
punkt obstlugi klientow, bankowy punkt operacyjny) polozonej w  granicach
administracyjnych miasta Sompolno wptat dokonywanych przez osoby trzecie na rachunki
podmiotow biorgcych udziat w zamdéwieniu z tytulu dochodow naleznych, bez pobierania
zadnych oplat i prowizji. Czynnos$ci punktu kasowego na rzecz obrotow Zamawiajacego (w
tym instytucji kultury) Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ takze w tej placowce

W przypadku, gdy Wykonawca nie posiada placowki na terenie Miasta Sompolno, Bank
otworzy taka placowke (punkt kasowy, agencje, fili¢ lud oddzial) w miejscowosci Sompolno
lub ztozy o$§wiadczenie w sktadanej ofercie , iz w terminie do 3 miesigcy od daty podpisania
umowy na wykonanie bankowej obshugi budzetu Sompolno otworzy placéwke swojego
Banku w miejscowos$ci Sompolno zapewniajaca petng obstuge bankowa gminy.

W przypadku niespelnienia tego warunku, badZz nieuruchomienia punktu kasowego w
Urzedzie Miejskim w Sompolnie Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ odstgpienia od
zawartej umowy.

W zakresie wirtualnej konsolidacji sald Zamawiajacy wymaga, aby od dnia zawarcia umowy i
posiadania srodkéw przez Zamawiajacego Wykonawca

1) na koniec kazdego dnia operacyjnego Wykonawca dokonat wirtualnego zliczenia sald
rachunkéw PLN wskazanych przez Zamawiajagcego do ushigi konsolidacji.
Konsolidacja sald bedzie przeprowadzana w sposob wirtualny, tj. bez dokonywania
przeksiggowan sald miedzy rachunkami na koniec kazdego dnia operacyjnego,

2) zmiana rachunkow podlegajacych konsolidacji nie bedzie wymaga¢ aneksowania
umowy, a jedynie stosownego powiadomienia Wykonawcy o zmianie;

3) w przypadku nadwyzki srodkéw pieni¢znych ponad 50.000,00 zt PLN Wykonawca
dokona automatycznego lokowania catosci srodkéw znajdujacych si¢ na rachunkach
pod koniec kazdego dnia operacyjnego w formie lokaty typu ,,overnight” poprzez
automatyczne wirtualne przenoszenie na oprocentowang lokate (lub blokowanie w
rachunku w zaleznos$ci od rozwigzan stosowanych w banku Wykonawcy). Po uptywie
okresu lokaty, na poczatek nastepnego dnia operacyjnego, cala kwota wraz z
naliczonymi odsetkami postawiona bedzie do dyspozycji Zamawiajacego.

Naliczone odsetki podlegaja codziennej kapitalizacji i beda dopisywane do rachunku
gldéwnego budzetu lub do innego rachunku wskazanego przez Zamawiajacego;



4)

5)

srodki w ramach rachunku skonsolidowanego beda oprocentowane w oparciu o stope
WIBID O/N w pierwszym dniu zaloZenia overnigt pomnozong przez wspOlczynnik
zaoferowany przez Wykonawce (z oferty),

oprocentowanie Lokaty Overnight musi by¢ oparte na naliczeniu wyzszych odsetek od
srodkow na rachunkach podstawowych 1 pomocniczych Zamawiajacego.

6) Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca przekaze miesieczny raport z konsolidacji

sald, a bez zadania nie rzadziej niz na koniec kazdego miesigca kalendarzowego.

W zakresie realizacji operacji bankowych Wykonawca zapewni aby:
1) zlecenia zlozone w danym dniu zaro6wno dostepnymi dla Zamawiajacego kanatami

elektronicznymi (najp6zniej do godz. 16:00), jak tez w formie papierowej (najpozniej
do godz. 15:00) zostang zrealizowane w dniu ich zlozenia, a w pozostatych
przypadkach w najblizszym mozliwym terminie zgodnym z dyspozycja zawarta w
zlozonym zleceniu. W razie ich niezrealizowania we wskazanym terminie
Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu odsetki ustawowe za nieterminowga realizacje
zobowigzan pieni¢znych wynikajacych z Umowy od kwoty kazdego niewlasciwie
zrealizowanego zlecenia.

2) Realizacje przelewow wysokokwotowych w PLN w systemie SORBNET,
3) Realizacja wptat 1 wyptat gotdwkowych na rachunki i z rachunkéw podmiotéw

bioracych udziat w zamowieniu odbywata si¢ w czasie rzeczywistym, bez pobierania
opfat 1 prowizji, w zarbwno w punkcie kasowym w Urzedzie jaki 1 placowce banku
Wykonawcy polozonej w granicach administracyjnych miasta Sompolno oraz we
wszystkich jego placowkach, w ktorych Bank prowadzi dzialalnos¢ bankowa.

4) koszt operacji wykonywanych w ramach struktur podmiotow bioragcych udzial w

postepowaniu oraz na rzecz 0sob trzecich zostat skalkulowany w miesigecznej oplacie
ryczattowej, ktora optacana bedzie przez podmioty biorace udzial w zamoéwieniu, ze
srodkow tych podmiotow;

5) w przypadku realizacji operacji walutowych (jezeli wystapig to incydentalnie) koszty

banku zagranicznego przy rozliczeniach realizacji przelewow zagranicznych nie beda
obcigzaly Zamawiajgcego.

W zakresie lokat Zamawiajacy:
1) wymaga, aby lokaty z dostgpnej oferty Banku mogt zaktadac¢ elektronicznie, rowniez z

poziomu systemu bankowosci elektronicznej, a takze w drodze negocjacji.

2) zastrzega sobie swobod¢ lokowania wolnych $rodkow pienigznych w innych bankach

lub w formie depozytu u Ministra Finansow, zgodnie z art. 264 ust. 3 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (tj. z 2013 roku Dz. U. poz. 885 z pdzn.
zZm).

W zakresie zapewnienia dostepu do systemu bankowosci elektronicznej oraz jego
serwisowania Zamawiajacy wymaga, by udostepniony system spetniat nastepujace minimalne

wymogi:

1)  zapewnienie jednoznacznej identyfikacji uzytkownika w procesie logowania ;

2) posiadanie funkcji bezpiecznego wylogowywania sie do uzycia przez uzytkownika w
przypadku konczenia pracy w systemie;

3) dodatkowe uwierzytelnianie uzytkownika i sprawdzanie poziomu jego uprawnien przy
korzystaniu z ushug aktywnych;

4)  szyfrowanie transmisji danych;

5) zapewnienie prawidlowej pracy na stacjach roboczych pracujgcych w systemie

Windows w wersjach, co najmniej, XP 1 7; w tym przy logowaniu si¢ do domeny;



6)

7)

8)

9)
10)
11)
12)
13)
14)

15)

16)

17)

18)

19)

mozliwos¢ zdalnego instalowania 1 aktualizowania niezbednych komponentow
oprogramowania stacji roboczej z kontrolag poziomu uprawnien zalogowanego na niej
uzytkownika;

zapewnienie prawidlowej pracy w przypadku korzystania ze wszystkich typow
przegladarek internetowych niezaleznie od ustawionej rozdzielczosci 1 wielkosci okna
w przegladarce,

dokonywanie przelewéw krajowych 1 zagranicznych — takze z data przyszia,
pozwalajac na jednorazowe wysylanie grupy przelewow w okresie rozliczeniowym
(np. platnosci wobec ZUS, US), tworzenie polecen zaptaty, lokowanie wolnych
srodkow;

usuwanie, przegladanie i modyfikacje¢ przelewoéw przed wystaniem ich do Banku;
umozliwienie grupowania przelewoOw w paczki przy korzystaniu z ustug aktywnych
(np. podpisanie zestawu przelewow przed wysytkg do Banku);

zapewnienie prawidlowej obstugi duzych paczek przelewow; to jest zawierajacych do
500 pozycji. Prawidlowa obstuga to zapewnienie integralnosci wysytki danych do
Banku oraz odbioru z Banku potwierdzen o statusie realizacji przestanych przelewow;
uzyskiwanie w czasie rzeczywistym wiadomosci o wszystkich operacjach 1 saldach na
wszystkich rachunkach podmiotow bioragcych udziat w zamowieniu;

tworzenie zbiorow danych rachunkow, kontrahentow 1 innych danych ewidencyjnych;
przeszukiwanie zbiorow wszystkich operacji na wszystkich rachunkach wg rodzaju
operacji, nazwy kontrahenta, daty, okresu, kwoty 1 innych mozliwych do
wyodrgbnienia kryteridw; przy czym w okresie obowigzywania umowy Bank
zobowigzany jest zapewni¢ mozliwo$¢ przeszukiwania on-line zbiorow danych z
catego okresu objetego umow3a na obstugg bankowa;

sktadanie polecen przelewu w ramach dost¢epnych $rodkéw (w tym przelewu
zagranicznego - stosowany incydentalnie — w latach od 2010 - 2013 przypadki nie
wystapity, ale Zamawiajacy nie wyklucza takiej ewentualnos$ci);

import przelewéw, w tym paczek przelewow, przygotowanych w systemach
finansowo-ksiggowych Zamawiajacego do systemu bankowego

Obecnie wykorzystywane w tym celu przez Zamawiajacego oprogramowania:

- Programy finansowo ksiegowe autorstwa Groszek obecnie zapewniajg sprawne
generowanie przelewOw 1 paczek przelewOéw; oraz zacigganie wyciggow do systemow
ksiggowych Urzedu Miejskiego w Sompolnie, z czego Zamawiajacy korzysta

- Program POMOST rowniez zapewnia generowanie list wyplat $wiadczen
pieni¢znych z opcja przelewoéw bankowych;

W zakresie systeméw finansowo-ksiggowych, Zamawiajacy jest uzytkownikiem
systemow INFO-SYSTEM programow dla administracji autorstwa Roman 1 Tadeusz
Groszek sp. ].

jednoczesne funkcjonowanie wszystkich stanowisk w tym samym czasie (Wymog
systemu wielostanowiskowego);

umozliwia¢ nadawanie poszczegdlnym uzytkownikom systemu zrdznicowanego
poziomu uprawnien; to jest, co najmniej, do Scisle okreslonych numeréow rachunkow
oraz do S$cisSle okreslonych operacji na nich: podglad, tworzenie, aktualizacja,
kasowanie;

umozliwia¢ uzytkownikom o odpowiednich uprawnieniach odczyt danych ze
wskazanych rachunkéw prowadzonych w ramach zawartej umowy oraz raportowanie
ze wskazanych rachunkow podmiotéw biorgcych udziat w zaméwieniu prowadzonych
w wyniku realizacji umowy, w ramach jednego przebiegu przetwarzania danych. Dane



20)

21)

22)

23)

w tym trybie dostepu do systemu musza by¢ zawsze aktualne (praca ,,on-line”), co
najmniej w godzinach 7:30 do 17:00

mozliwo$¢  przypisania  okreslonych limitéw operacji do uzytkownikow
korzystajacych z ustug aktywnych z zapewnieniem kontroli gwarantujacej skuteczng
autoryzacj¢ zlecen przez wilasciwe, co najmniej, dwie osoby;

zapewnienie automatycznego blokowania konta uzytkownika po co najmniej pieciu
nieudanych prébach logowania 1 stworzenie mozliwosci jego odblokowywania w
ciggu 1 dnia bezposrednio w siedzibie Zamawiajacego lub elektronicznie w ciggu 1
dnia roboczego co najmniej dwoma kanatami autoryzacji;

tworzenie raportdOw z operacji z poszczegolnych rachunkéw. Raporty powinny by¢
sporzadzane w taki/ sposob, aby istniala mozliwo$¢ sortowania, filtrowania 1 podgladu
wybranego typu operacji przez uzytkownika oraz wyeksportowania wynikow do
plikbw co najmniej w formacie pdp,

informowanie uzytkownikOw o wszystkich istotnych sprawach zwigzanych z
systemem (np. awarie, aktualizacje, przelewy odrzucone przez Bank).

Zamawiajacy wymaga nadto od Wykonawcy:

1)

2)

3)

4)

5)

7)

8)

udostepniania systemu w terminie do 7 dni roboczych od dnia podpisania umowy z
Zamawiajacym;

dostarczenia 1 zainstalowania, we wspOlpracy z Zamawiajacym, na wilasny koszt 1
konserwowania w okresie trwania umowy odpowiedniej ilosci dodatkowych urzadzen
takich, jak np. tokeny, karty podpisu elektronicznego, czytniki kart;

aby termin dostarczenia nowych czytnikdw, kart lub innych akcesoriow (awaria, nowa
jednostka) na wniosek Zamawiajacego wynosit maksymalnie 10 dni roboczych od
chwili zlozenia wniosku;

przeszkolenia uzytkownikow korzystajacych z systemu w terminie umozliwiajagcym
bezpieczne wdrozenie systemu i zapewnienie jego sprawnego funkcjonowania od 7
dni od podpisania umowy (przynajmniej jeden uzytkownik z kazdego podmiotu;

aby system spetnial wymogi z punktu widzenia przetwarzania danych osobowych;
zapewnienia wsparcia/ pomocy technicznej przynajmniej w godzinach pracy
Zamawiajacego tj. od 8:00 do 15:30;

zapewnienia alternatywnego realizowania przelewow elektronicznych
przygotowanych przez systemy informatyczne podmiotdéw biorgcych udzial w
postepowaniu w razie awarii sieci komputerowej wykluczajacej mozliwos¢
standardowego wykorzystania kanatu elektronicznego wykorzystywanego przez
system bankowosci elektronicznej (np. przelew papierowy; mozliwos¢ przygotowania
nosnika danych 1 jego fizyczne dostarczenie do Wykonawcy, itp.)

pokrycia przez Wykonawce strat Zamawiajacego z tytulu dopuszczenia przez system
do zrealizowania transakcji nieautoryzowanych / niewlasciwie autoryzowanych (np.
ponad limit, przez nieuprawnionego uzytkownika).

W zakresie generowania 1 przekazywania wyciggdw bankowych, jako zestawienia operacji
przeprowadzanych na poszczegdlnych rachunkach w danym dniu Zamawiajacy wymaga aby:
1) Wykonawca umozliwit Zamawiajacemu wygenerowanie wyciggow w formie pliku

elektronicznego w formacie, co najmniej, MT940 oraz pliku elektronicznego do
wydruku w formacie PDF najp6zniej do godz. 10.00 nastgpnego dnia roboczego. W
przypadku przejsSciowych brakow mozliwosci uzyskania przez Zamawiajacego
dostgpu do wyciggow w formie elektronicznej, Wykonawca zobowigzany jest
przekaza¢ wyciagi w formie papierowej oraz przywroci¢ Zamawiajagcemu dostep do
elektronicznej formy wyciggow;



2) Codzienne udostepnienie drogg elektroniczng wyciagi bankowe posiadaty tatwe do
wygenerowania wtorniki (duplikaty) albo aby codzienne osobom upowaznionym
wydawano wyciagi bankowe wraz z wtornikami (duplikatami);

3) wyciagi bankowe zawieraly wszystkie informacje o platnosciach, jakie zostaly
umieszczone przez kontrahentdw w opisie platnosci;

4) przekazane przez Wykonawce wyciagi bankowe zawieraly informacje tozsame z
danymi umieszczonymi w systemie;

5) istniala mozliwo$¢ ponownego pobrania wyciggéw bankowych

6) wycigg bankowy zawierat petng nazwe rachunku, walut¢ rachunku, pelng nazwe
posiadacza rachunku, informacj¢ o przeprowadzonych wplatach, wyptatach, nr
rachunku beneficjenta, zleceniodawcy 1 jego pelng nazwe, pelny tytul ptatnosci, date
realizacji transakcji, zalozonych lokat, kwotach 1 okresach naliczonych odsetek; 7)

7) na zadanie Zamawiajacego zlozone w utworzonym punkcie kasowym w Urzegdzie
Miejskim w Sompolnie lub w oddziale, lub agencji lub filit Banku w granicach
administracyjnych miasta Sompolno zlecenia Wykonawca zobowigzany bedzie
przekaza¢ w terminie pigciu dni od daty przekazania zadania informacje z
doktadnoscia co do godziny 1 minuty dokonania wptaty przez kontrahenta na rachunek
Zamawiajacego.

W zakresie platnosci masowych:

1) Bank zobowigzany jest otworzy¢ wirtualne rachunki dla kontrahentéw platnosci
masowych;

2)Bank zapewnieni dostepno$¢ ustugi identyfikacji kontrahentoéw poprzez umieszczenie
indywidualnych oznaczen w numerze rachunku o charakterze wirtualnym zwigzanym
z numerem rachunku rzeczywistego okreslonego przez Zamawiajacego;

3) Bank zapewni, aby zastosowany system identyfikacji byt zgodny ze standardem NRB.
Identyfikacja zawiera¢ powinna Numer Identyfikacyjny wplacajacego (sktadajacy sie
z co najmniej z 8 znakOw), przypisany numerowi ewidencyjnemu nadanemu w
systemie finansowo — ksiegowym Zamawiajgcego, a takze minimum 2-znakowy
identyfikator syntetycznego grupowania transakcji w ramach danego konta
bankowego;

4) Bank zapewni nadanie i utrzymanie minimum 2-znakowego identyfikatora platnosci, a
takze calego systemu platnosci masowych odbylo si¢ bez pobierania zadnych oplat 1
prowizji w ramach oplaty ryczaltowej z oferty;

5)Bank zapewni ustalone identyfikatory systematycznego grupowania transakcji zostaty
mu przekazane w terminie 2 dni roboczych od podpisania umowy;

6) Bank udostepni Zamawiajagcemu wyciggu elektronicznego z platnosci masowych w
formacie umozliwiajacym zaczytanie do systemu finansowo — ksiggowego
Zamawiajacego;

7) Bank zapewni mozliwosci dokonywania wptat na wirtualne rachunki za pomoca
punktu kasowego w Urzedzie Miejskim w Sompolnie lub w placowce banku
Wykonawcy polozonej w miescie Sompolno;

8) Zamawiajacy przewiduje stosowanie wirtualnych kont bankowych w Urzedzie

Miejskim dla poboru:

a) Od osob fizycznych podatkoéw od nieruchomosci, rolnego 1 lesnego (okoto 3800
podatnikow)

b) Od oséb prawnych podatkow od nieruchomosci, rolnego 1 lesnego (okoto 300
podatnikow)

¢) Od srodkow transportowych (okoto 300 podatnikow)

d) Opfaty za gospodarowanie odpadami (okoto 3000 podatnikow)



e) Inne naleznosci budzetowe wyodrgbnione w systemie finansowo ksiggowym
(okoto 2000 zobowigzanych);
9) Zamawiajacy wymaga, aby po numerze konta bylo wiadomo jakiego podmiotu dana
platnos$¢ dotyczy.
10) Rachunkiem rzeczywistym okreslonym przez Zamawiajacego dla systemu ptatnosci
masowych bedzie rachunek podstawowy Urzedu Miejskiego w Sompolnie.
11) Z datag podpisania umowy Bank niezwlocznie (nie dalej jak 2 dni) poda
Zamawiajacemu dane identyfikacyjne o ktorych mowa w pkt 3dla platnosci
wskazanych w pkt 8 litera a.

Ponadto:

1) Wykonawca zobowigzuje si¢, ze dotozy wszelkich staran, by udostepni¢ podmiotom
bioragcym udziat w zamowieniu na ich zadanie, w zwigzku z postepowaniem
reklamacyjnym, w terminie 14 dni od otrzymania takiego zadania, drogg elektroniczng
wersje (obraz) wskazanego dokumentu zrédlowego, ktory zostat wprowadzony do
systemu bankowego przez dowolnego ptatnika z doktadnosciag do minuty 1 godziny. W
przypadku braku mozliwosci udostgpnienia takiego dokumentu Wykonawca zlozy,
rowniez w terminie 14 dni, pisemne wyjasnienie o powodach braku takiej mozliwosci.

2) Wykonawca dotozy nalezytej starannosci i podejmie wszelkie niezbedne dzialania,
aby w terminie nie p6zniejszym niz 15 dni od wlgczenia danego podmiotu do Ushugi,
mozliwy byt import przelewow elektronicznych przygotowywanych w aktualnie
eksploatowanych systemach informatycznych przez dang jednostke (o ile ta jednostka
bedzie stosowala taki sam system jak Urzad Miejski w Sompolnie);

3) Zwigkszenie lub zmniejszenie liczby prowadzonych rachunkéw bankowych
podmiotow biorgcych udziat w zamowieniu, rodzaj 1 ilo$¢ transakcji oraz zwigkszenie
lub zmniejszenie podmiotow biorgcych udziat w zamowieniu (tj. zmiany
organizacyjne u Zamawiajgcego, powolanie nowego podmiotu) nie wplynie na
wysoko$¢ miesiecznej oplaty ryczattowe;.

4) Przygotowanie 1 wydawanie informacji bankowych dotyczacych prawidtowosci
dokonywanych przez Zamawiajacego transakcji oraz realizacji zobowigzan
wynikajagcych z umowy, wspdlpracy w zakresie stosowania 1 wdrazania
poszczegbdlnych ustug objetych przedmiotem zamowienia oraz sporzadzanie innych
dokumentow, zwigzanych z realizacjg przedmiotu zamdéwienia, a wydawanych na
wniosek podmiotéw biorgcych udzial w postgpowaniu (np. zaswiadczen o posiadaniu
rachunku).

5) W ramach obslugi bankowej budzetu Gminy bank Wykonawcy jest zobowigzany
udostepni¢ Skarbnikowi Gminy Sompolno informacje o stanie sSrodkow na rachunkach
podstawowych jednostek objetych budzetem Gminy Sompolno.

II. Informacje dodatkowe dotyczace specyfiki Zamawiajagcego
W roku 2013 obroét finansowy Zamawiajacego przedstawiat si¢ nastepujaco:

Dla jednostek objetych budzetem Gminy Sompolno



obrot finansowy gminy na potrzeby

Urzad

obs }ugi ba nkowej ZSP Nr 1 ZSP Nr 2 ZS Nr 3 MGOPS odpcc})r\:&i(ainio razem
posiadane rachunki 5 4 4 8 8 29
Ilo$¢ 0sob posiadajacych uprawnienia do
autoryzacji transakcji - karty dostgpu 2 3 5 10
przelewy - ilo$¢ ogélem 2954 2016 1823 11438 5888 24 119
ilo§¢ zewnetrzne 2906 1998 1779 11255 4884 22 822
ilo$¢ wewnetrzne 48 18 32 183 679 960
wyciagi bankowe ilo§¢ 318 192 250 456 701 1917
plus wb z lokat 334 334
osad na rachunkach biezacych $redniodzienny 123 698,25 64 868,30 73 073,93 443 915,53 242 559,72 948 115,73
w tym na rachunkach przewidzianych do
konsolidacji na potrzeby overnight 49 485,47 34 068,11 30 350,56 313 566,43 159 017,95 586 488,52
osad lokat wykonanych samodzielnie
$redniodzienny 4 859 851 4 859 850,93
gotowka - obrot gotowkowy w roku 2013 (zadanie do przesunigcia na punkt kasowy Banku)
KW wyplaty przez kasy - wartos¢ 75 652,82 16 695,00 13 950,00 1 348 672,94 273 109,91 1 728 080,67
ilo$¢ 192 60 33 4331 419 5035
srednia warto$¢ wyplaty 394,03 278,25 422,73 311,40 651,81 343,21
KP wpfaty do kasy - warto$¢ 97 346,26 63 365,60 21 997,00 142 305,56 952 246,30 1277 260,72
ilo$¢ 6111 1383 499 601 7548 16 142
$rednia warto$¢ wplaty 15,93 45,82 44,08 236,78 126,16 79,13
inkasenci (w roku 2013 wptaty gotowkowe do banku)
ilo$¢ wptat do banku przez inkasentow 166 166
warto$¢ 720492,55 720 492,55
srednia warto$¢ wplaty 4 340,32 4 340,32
Czeki elektroniczne wystawione w roku 2013
przy kasach u Zamawiajacego 6 7 4 311 98 426,00




warto$¢ 75 632,82 16 576,00 13 975,00 1 265 208,86 395 892,64 1767 285,32
$rednia warto$¢ pobrania 12 605,47 2 368,00 3 493,75 4 068,20 4 095,03 4 148,56
w tym:
obcigzenia - czeki elektroniczne na potrzeby rozliczen wewnetrznych z réwnym co do wartosci uznaniem tego samego
rachunku SWE 25
warto$¢ SWE (system wyptat elektronicznych) ‘ 122 782,73
dotychczasowe kasjerskie gotowkowe - wg SIWZ z uwagi na wyparcie kas z jednostek wystepowatyby sporadycznie
ilos¢ 227 66 45 184 508 1 030,00
warto$¢ 78 650,86 21 524,00 64 390,18 142 305,56 151101594 1 817 886,54
ilo$¢ kont plan kontrahentow dla
platnosci masowe dla nalezno$ci gminnych platno$ci masowych
podatki do 0séb gizycznych system PODATKI 3 800
podatki od 0séb prawnych system JGU 300
podatek od $rodkow transpotrowych AUTA 300
optata za gospodarowanie odpadami GOMIK 3 000
inne naleznosci system OPLOK 2 000
Dane na temat budzetow
wydatki rok 2013 5220481,87 3152 813,90 3361918,66 6 658 041,10 10 537 529,89 28 930 785,42
dochody rok 2013 259 736,51 104 704,28 58 299,88 181 334,91 30 560 744,94 31 164 820,52
rozchody 2013 200 000,00
wydatki rok 2014 5115308,00] 2919 825,00 2 886 389,00 5728 305,16 20 834 130,48 37 483 957,64
dochody rok 2014 269 400,00 103 720,00 50 000,00 173 640,00 34 387 197,64 34 983 957,64
przychody 2014 2 700 000,00 2 700 000,00
rozchody 2014 200 000,00 200 000,00




Dla gminnych instytucji kultury

obrot finansowy dla instytucji MGOK Biblioteka ﬁzf;nl:cje

kultury kultury

dotacje od organizatora 2013 rok 500 000,00 408 200,00 908 200,00

plan dotacja organizatora 2014 rok 500 000,00 412 000,00 912 000,00
rok 2013 rok 2013 rok 2013

posiadane rachunki 5 2 7

Ilo$¢ o0sob posiadajacych uprawnienia do autoryzacji

transakcji 1 1 2

ilo§¢ wb 163 86 229

osad na rachunku 49.485,47

rachunek podstawowy 22 876,33 9 534,00 32.410,33

ilo§¢ wb 163 86 229

Gotowka

ilo$¢ pobrania czeki elektroniczne SWE 20 6 26

warto$¢ SWE 32 156,85 3 653,00 75 632,82

srednia warto$¢ pobrania 1 607,84 608,83 2 908,95

przelewy 546 343 2954

w tym przelewy zewngtrzne 540 339 879

w tym przelewy wewngtrzne na rzecz podmiotéw

biorgcych udziat w zamowieniu 6 4 10

Uwaga:
wiazgce dla Zamawiajacego 1 dla Wykonawcy.

informacje w tabelach majg sg historyczne, majg charakter pogladowy 1

nie sg

Podane wielko$ci w zakresie obrotu finansowego maja jedynie charakter poznawczy w celu
przyblizenia specyfiki jednostki. Zamawiajacy nie moze gwarantowac, ze ilo$¢ transakcji,
lo$¢ podmiotow, warto$¢ osadu zostanie utrzymana na zblizonym poziomie.

Liczba jednostek organizacyjnych Gminy jak réwniez ich forma organizacyjna w okresie
obowigzywania umowy moze ulec zmianie. W przypadku zwigkszenia liczby jednostek
organizacyjnych, badZz zmiany ich formy organizacyjnej, nowe jednostki beda zawierac
umowy na warunkach wynikajacych z przeprowadzonego post¢powania.

Wykonawca zawrze umowe z Gming Sompolno na bankowa obstuge budzetu Gminy
Sompolno na okreslonych w specyfikacji istotnych warunkow zamowienia oraz bedzie
zawieral umowy ramowe stosowane w Banku z podmiotami biorgcymi udziat w zamowieniu,
na warunkach bedacych przedmiotem zamowienia publicznego.

Zamawiajacy bedzie zadal $wiadczenia uslug na terenie miasta Sompolno co oznacza, ze
Wykonawca musi posiada¢ na terenie Miasta Sompolno swoja placowke bankowa inng niz
punkt kasowy.



Wykonawca z tytulu prowadzenia bankowej obstlugi Zamawiajacego bedzie pobierat
miesigczng oplate ryczattowa brutto wlasciwg dla danego podmiotu biorgcego udziat w
zaméwieniu wynikajagca z oferty. W zwigzku z powyzszym winien tak skalkulowac jej
wysokos$¢, aby pokryta mu wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamowienia.

Oferowana miesi¢czna oplata ryczaltowa brutto za obsluge bankowa musi uwzglednia¢ cato§¢
zamowienia oraz wszystkie koszty jakie Wykonawca poniesie w zwigzku z realizacja
przedmiotu zamowienia

Miesigczna optata ryczattowa bedzie pokrywala koszty wszelkiego typu rozliczen
pienieznych krajowych (i1 ewentualnych zagranicznych), prowadzenia rachunkow,
dokonywania przelewdw, przekazywania zaswiadczen o posiadanym rachunku przez
Zamawiajacego, opinii 1 zestawien na rzecz Zamawiajgcego, koszty wyciggow, dodatkowych
potwierdzen, wezwan, obstugi platnosci masowych, udostgpnienia systemu bankowosci
elektronicznej, prowadzenia Punktu Obstugi Kasowej, koszty zwigzane z realizacjg wplat
przy uzyciu kart platniczych w przypadku przyjecia do stosowania u Zamawiajgcego oraz
koszty pozostalych ustug opisanych w przedmiocie zamowienia.

Zwigkszenie lub zmniejszenie liczby operacji, wtym przelewow na prowadzonych
rachunkach bankowych, nie wptynie na wysoko$¢ miesi¢cznej optaty ryczattowe;.

Miesigczna oplata ryczattowa naliczana bedzie od kazdego podmiotu biorgcego udziat w
zamowieniu. Oplata platna begdzie przez kazdy podmiot biorgcy udzial w zamdwieniu ze
srodkow bedacych w dyspozycji tego podmiotu.

W przypadku korzystania przez dany podmiot bioragcy udzial w postepowaniu z obstugi
bankowej tylko przez czgs$¢ miesigcznego okresu, miesi¢czna optata ryczattowa
uiszczona bedzie w wysokosci proporcjonalnej do liczby dni jej wykorzystywania.

Miesigczna optata ryczattowa bedzie pobierana ostatniego dnia kalendarzowego kazdego
miesigca za dany miesigec, ktéorego dotyczy, z odpowiednich (wskazanych przez
Zamawiajacego) rachunkow Zamawiajacego, podmiotow biorgcych udziat w zamdéwieniu.
Jezeli dzien ten wypada w dzien wolny od pracy - to w ostatnim dniu roboczym danego
miesigca.

Wysoko$¢ miesiecznej oplaty ryczattowej Wykonawcy za wykonywanie bankowej obslugi
Zamawiajacego na zasadach okreslonych w SIWZ musi by¢ zgodna ze zlozong ofertg i nie

moze zmieni¢ si¢ w okresie trwania Umowy.

Koszty przygotowania i wyposazenia Punktu Kasowego ponosi Wykonawca.



